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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения
образовательной деятельности ЧОУ ДПО "ПДНТ".
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1. Общие Положения

1.1. Настоящее Положение о порядке доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности ЧОУ ДПО "ПДНТ" (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с подпунктом 8 пункта 3 статьи 47 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об Образовании в Российской Федерации" и определяет порядок доступа педагогических работников:
· к информационно-телекоммуникационным сетям;
· к учебным и методическим материалам;
· к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности.
1.2. Педагогические работники имеют право на бесплатное пользование информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности в ЧОУ ДПО "ПДНТ" в порядке, установленном настоящим Положением.
1.3. Доступ педагогических работников к вышеперечисленным ресурсам обеспечивается в целях получения ими информации и качественного осуществления педагогической, научной, методической и иной деятельности, предусмотренной Уставом Учреждения
1.4. Настоящий Порядок доводится директором ЧОУ ДПО "ПДНТ" до сведения педагогических работников.
2. Порядок доступа к  информационно-телекоммуникационным сетям

2.1. Доступ педагогических работников к информационно-телекоммуникационной сети Интернет в ЧОУ ДПО "ПДНТ" осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков), подключенных к сети Интернет, без ограничения времени и потребленного трафика с разрешения директора Учреждения.

2.2. Доступ педагогических работников к локальной сети осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к локальной сети без ограничения времени и потребленного трафика.

3. Порядок доступа к базам данных

3.1. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к:

· профессиональным базам данных;

· информационно-справочным системам;
· поисковым системам.
3.2. Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, указанных в договорах, заключенных  с правообладателем электронных ресурсов.

3.3. Педагогические работники имеют доступ к электронным ресурсам библиотеки Учреждения.
3.4. Пользователям запрещается: 

· копировать установленное программное обеспечение и устанавливать дополнительное программное обеспечение; 

· менять настройки компьютеров;

· подключать другое периферийное оборудование и совершать иные действия, которые могут нанести ущерб другим пользователям или оборудованию;

3.5. Информация об образовательных, методических, научных, нормативных и других электронных ресурсах, доступных к пользованию, размещена на сайте Учреждения. 

4.Порядок доступа к учебным и методическим материалам

4.1. Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте Учреждения, находятся в открытом доступе.
4.2. Педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во временное пользование учебные и методические материалы.

4.3. Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных и методических материалов и срок, на который выдаются учебные и методические материалы, осуществляется Исполнительным директором. 

4.4. При получении учебных и методических материалов на электронных носителях, подлежащих возврату, педагогическим работникам не разрешается стирать или менять на них информацию. Выдача педагогическому работнику и сдача им цифровых образовательных ресурсов фиксируются в журнале выдачи (Приложение 1).
5. Порядок доступа к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности

5.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности осуществляется:

· без ограничения к учебным кабинетам и иным помещениям и местам проведения занятий во время, определенное в расписании занятий;

· к учебным кабинетам и иным помещениям и местам проведения занятий вне времени, определенного расписанием занятий, по согласованию с директором Учреждения;

· без ограничения к мультимедийной технике, стационарно размещенной в учебных кабинетах.
5.2. Педагогические работники несут ответственность за правильное использование и сохранность материально-технических средств.

5.3. Использование движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности (ноутбуки, персонально не закреплённые за конкретным пользователем, проекторы и т.п.) осуществляется по заявке педагогического работника.
5.4. При выездном обучении преподавателю возможна выдача движимых (переносных) материально-технических средств для обеспечения образовательной деятельности. Выдача фиксируются в журнале выдачи.

5.4. Для распечатывания, копирования или тиражирования учебных и методических материалов педагогические работники имеют право пользоваться МФУ  и принтером.
5.5. Накопители информации (CD-диски, флеш - накопители, карты памяти), используемые педагогическими работниками при работе с компьютерной информацией, предварительно должны быть проверены на отсутствие вредоносных компьютерных программ.
6. Заключительные положения 

6.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом директора ЧОУ ДПО "ПДНТ".

6.2. Изменения и дополнения регистрируются в листе регистрации изменений. В случае внесения более 5(пяти) изменений, разрабатывается новое Положение.

Приложение 1

Журнал

выдачи методических материалов

на электронных носителях

	№
	Методический материал
	Количество
	Дата

выдачи
	Подпись
	Дата

возврата
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

(Форма заявки на использование материально - технических

средств обеспечения образовательной деятельности)

                                                                                      Директору

                                                                                      ЧОУ ДПО "ПДНТ"
                                                                                 ______________________

                                                                                 _______________________

Заявка

Прошу Вас предоставить для  работы на временное пользование ________________________

для проведения  выездного обучения  "_________________________" на срок с "___"__________до "___"_____________ 2019 года
« __»______20___г.                                         Подпись.

"Пермский дом науки и техники" 


Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования 
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